
1

VAPZ Campagne

Welkomscherm
Klik in het menu aan de linkerkant op de luidspreker. Klik daarna aan de rechterkant op Registreer een nieuwe 
campagne. 
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Algemene informatie
Geef bij Campagnenaam het kantoornummer + naam van campagne + jaartal in.
Selecteer bij Campagnetype Optimalisatie VAPZ.
Vul de start- en (optioneel) de einddatum in en klik op Registreren.
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VAPZ- campagne
De campagne werd opgemaakt. Voeg eenvoudig de juiste klanten toe via Klanten toevoegen. Gebruik hiervoor de 
filters aan de linkerkant van het scherm. Vul bij Sociale status “Zelfstandige” in. Bij maximum fiscale premie selecteer 
“Berekend”.
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Eens de juiste selectie gemaakt is klik je op Aan de campagne toevoegen. 
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Keer terug naar het vorige tabblad Samenvatting van de campagne.
Open het menu rechtsboven bij Meer en klik op Start de campagne.
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Bevestig de campagne en klik op Bevestig.
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Klik op Export info gerelateerde polissen voor de lijst van de betrokken contracten.
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Uitnodigingbrieven

De brieven met uitnodiging tot optimalisatie worden automatisch gegenereerd en verstuurd naar uw 
klanten. 

Optimalisatie van de contracten

Je kan op 2 manieren een contract optimaliseren:

1. Zoek het contract op via het zoekscherm. Wanneer je het contract geopend hebt ga je naar Simulaties. 
Klik op de openstaande Simulatie. Klik daarna op Premieparameters wijzigen. Overloop de gegevens rond 
de periodieke premie en duid eventueel aan of de klant wil optimaliseren naar het fiscaal maximum.
Klik nu op Volgende. Klik nu op Indienen en bijvoegsel starten. Bevestig met op de
knop Ja, aanvraag bijvoegsel afronden. In sommige gevallen zal er gevraagd worden
om extra formaliteiten te vervullen.
In de polis kan je nu onder de knop Documenten de gegenereerde documenten vinden die je kan doorsturen 
naar de klant.
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Zoek het contract op via het zoekscherm. Wanneer je het contract geopend hebt ga je naar Simulaties. 
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Klik op de openstaande Simulatie. Klik daarna op Premieparameters wijzigen. 
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Klik daarna op Premieparameters wijzigen. Overloop de gegevens rond de periodieke premie en duid eventueel aan of 
de klant wil optimaliseren naar het fiscaal maximum.



14

VAPZ Campagne

Overloop de gegevens rond de periodieke premie en duid eventueel aan of de klant wil optimaliseren naar het fiscaal 
maximum.
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Klik nu op Volgende. Klik nu op Indienen en bijvoegsel starten. Bevestig met op de
knop Ja, aanvraag bijvoegsel afronden. In sommige gevallen zal er gevraagd worden
om extra formaliteiten te vervullen.
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Optimalisatie van de contracten

Je kan op 2 manieren een contract optimaliseren:

2. Klik op Samenvatting van campagne. Druk op Meer informatie. Nu krijg je een overzichtsscherm van de 
aangeschreven klanten. Hier kan je de betrokken polissen selecteren en de gewenste premie aanduiden. Na 
het invoeren van de gewenste premie, druk je op Bijvoegsel starten. Door dit te doen wordt het bijvoegsel
aangevraagd en wordt het contract opgemaakt.

Zoek het contract op via het zoekscherm. Wanneer je het contract geopend hebt ga je naar Documenten. 
Hier kan je de gegenereerde documenten vinden die je kan doorsturen naar de klant.
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. Klik op Samenvatting van campagne. Druk op Meer informatie.
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Nu krijg je een overzichtsscherm van de aangeschreven klanten. Hier kan je de betrokken polissen selecteren en de 
gewenste premie aanduiden. Na het invoeren van de gewenste premie, druk je op Bijvoegsel starten. Door dit te doen 
wordt het bijvoegsel
aangevraagd en wordt het contract opgemaakt.
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Samenvatting van de campagne

Via Samenvatting van de campagne kan je steeds de actuele stand van zaken van de campagne opvolgenNa

ontvangst en verwerking van de reactie van de klant, klik op Samenvatting van de

campagne.

Na reactie van de klant kan je via de polis de optimalisatie doorvoeren. Deze stap kan

je via twee manieren uitvoeren. Optie 1 is de meest gewenste optie aangezien je hier

kan kiezen voor automatische indexatie.
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Voorbeeld brief


	Slide 1: VAPZ Campagne
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20

